Znak sprawy: RPIL.271.2.2025

Nazwa zamowienia: Wydruk i kolportaz Gtosu Gminy Psary.

Nr sprawy: RPI1.271.2.2025

Zamawiajacy:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. Slaskie

Regon: 276258167,

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32 294 49 21, 3229449 01;
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania zamowien, ktorych warto$¢,
bez podatku od towardw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Psary, dnia 28.01.2025 1.

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

1. Zamawiajacy: Gmina Psary, 42-512 Psary, ul. Malinowicka 4 zaprasza potencjalnych Wykonawcow do
ztozenia ofert na zadanie pn.: Wydruk i kelportaz Glosu Gminy Psary.

2. Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zi.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia, umozliwiajacy ztozenie ofert:

3.1. Przedmiot zamowienia:

1) Usluga poligraficzna — wydruk czasopisma samorzadowego Gtos Gminy Psary wedtug podanych

kryteriow:

a) naktad: 4000 egzemplarzy (stownie: cztery tysiace),

b) czestotliwos¢ wydawania: miesiecznik (dla wigkszosci wydan),

c¢) ilo§¢ wydrukowanych numeréw w czasie obowigzywania niniejszej umowy: minimum 8

numerow (wydan),

d) format: A4 (wys. 297mm / szer. 210mm), zszyty co najmniej dwiema zszywkami,
e) sposob wydruku: 24 strony A4, full color, oktadka 130 g/m?2 kreda mat, wktad 90 g/m?2 kreda

mat

2

f) druk na podstawie materiatow dostarczonych przez Zamawiajacego przestanych na serwer
FTP Wykonawcy w formacie PDF (zgodnos$¢ z PDF 1.5 lub wyzszy, paleta barw CMYK).

Zamawiajacy ma mozliwos¢ zmniejszenia lub zwigkszenia w razie potrzeby objetosci danego wydania.
Warto$¢ ustugi zostanie w takim przypadku zmniejszona badz zwickszona proporcjonalnie do

przedstawionej przez Wykonawce oferty cenowe;.
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2)  Kolportaz czasopisma samorzadowego ,,Glos Gminy Psary” 3800 sztuk na terenie gminy Psary.
Kolportaz uwaza si¢ za dokonany, jezeli czasopismo zostalo umieszczone w jakimkolwiek
widocznym lub tatwo dostgpnym miejscu, na bramce danego lokalu, a w szczegdlnosci
w skrzynce pocztowej w terminie nie dluzszym niz 48 godzin po otrzymaniu informacji
o wydruku czasopisma. Wykaz sotectw i ulic w gminie Psary w zatgczniku nr 1.

3)  Usluga uwzglednia rowniez dostawe 200 sztuk gotowych publikacji do siedziby Zamawiajacego
w godzinach pracy urzedu, w ciagu 60 godzin (z wylaczeniem sobot, niedziel i §wiat ustawowo
wolnych od pracy) od chwili przekazania materiatow do druku, w paczkach po 100 sztuk (np.
gazety zafoliowane lub w kartonie).

4)  Zafoliowanie jednego nakladu czasopisma gminnego Glos Gminy Psary w ilosci 3800
egzemplarzy. Ustuga polegajaca na zafoliowaniu nakladu tylko na wyrazne zlecenie
Zamawiajagcego, w przypadku wystgpowania niesprzyjajagcych warunkow atmosferycznych
w czasie kolportazu wydania. Przewidywane zapotrzebowanie foliowania to minimum 5
naktadow. Przewidywane zapotrzebowanie foliowania jest szacowane i moze ulec zmianie w
trakcie trwania umowy.

Termin realizacji: Po podpisaniu umowy, wg potrzeb do 31.12.2025 r.
5. Warunki platnosci:
5.1.  platnos¢ przelewem,

5.2. termin platnosci za wykonane ushugi bedzie wynosil 14 dni od daty wpltywu poprawnie
wystawionego rachunku/faktury do siedziby Zamawiajgcego.

6. Inne szczegélowe wymagania Zamawiajgcego:
6.1. Wykonawca jest zobowigzany do stalej wspolpracy z Zamawiajacym w celu koordynowania
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.
6.2. Pozostale wymagania zostaly opisane w Umowie.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spelnienia (fakultatywnie):

Zamawiajacy nie stawia szczegdélowych warunkow udzialu w postgpowaniu.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.2. Oferte nalezy podpisa¢ przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajacy ma
prawo zada¢ do wgladu oryginaléw pelnomocnictwa lub upowaznienia do reprezentowania firmy.

8.3.  Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (np. w formie spoiki cywilne;j,
konsorcjum, porozumienia zawartego mi¢dzy podmiotami). Wykonawcy wystepujacy wspolnie
muszg ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z pelnomocnikiem (liderem).

8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym dodatkowych
informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

9. Kryteria oceny oferty:

9.1. Kryterium wyboru oferty stanowi najnizsza cena brutto za cato$¢ zaméwienia — cena 100%.
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10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku zainteresowania realizacja ww. zadania, zapraszamy do zlozenia oferty na
zalaczonym druku ,,OFERTA” oraz wypelnienia pozostalych drukéw stanowigcych integralny
zalacznik do niniejszego zaproszenia.

10.1. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.
Oferty nalezy sktadac tylko i wylgcznie w zamknigtych kopertach osobiscie lub drogg listowa na
adres Kancelaria Ogo6lna Urzad Gminy Psary, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary w
nieprzekraczalnym terminie do 4.02.2025 r. do godz. 13:00. Prosz¢ o dopisanie na kopercie
nastepujacej klauzuli: ,,oferta, nie ujawniac przed dniem otwarcia ofert”.

10.2. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

a) wypehiony i podpisany druk ,,OFERTA” — zalgcznik nr 1,
b) akceptacja projektu umowy — na druku oferty,

¢) wypetiony i podpisany druk ,,O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu” —
zatgcznik nr 2,

d) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli
zostato ustanowione badz do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia;

e) inne dokumenty — nie dotyczy.

10.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Wszelkie zapytania moga by¢ sktadane przez Wykonawcow wylacznie na drodze pisemnej
(osobiscie, poczta, e-mailem) z dopiskiem ,,Zapytanie do zadania pn.: ,,Wydruk i kolportaz Gtosu
Gminy Psary.”, (przy czym mogg one wptyna¢ do Zamawiajgcego do potowy okresu wyznaczonego na
sktadanie ofert), co zobowigzuje Zamawiajacego do opublikowania zapytan na stronie internetowe;j
z jednoczesnym poinformowaniem Wykonawcow, ktorzy ujawnili si¢ w toku prowadzonej procedury.
Zapytania zlozone po wymaganym terminie nie bgda rozpatrywane przez Zamawiajacego. Nie
dopuszcza si¢ sktadania zapytan telefonicznie, co zobowigzuje Wykonawce do respektowania
procedury prowadzonej przez Zamawiajacego.

Sposréd zlozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktory spelni
stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢ punktoéw w oparciu o kryteria wyboru oferty
okreslone przez Zamawiajgcego jw.

Dopuszcza si¢ negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawcow elementow ofert ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasady uczciwe] konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow. Zasada
negocjowania dotyczy wszystkich waznych ofert Wykonawcow, ktore zostaly ztozone do niniejszego
zadania.

Negocjowanie elementow ofert.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji cen lub innych wskazanych elementow oferty.
O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiajacy. Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje zgodnie
z pkt 3.

2. Do negocjacji dopuszczeni zostang tylko Ci Wykonawcy, ktéorych oferta nie zostata
odrzucona.

3. Negocjacje odbywac si¢ beda nastepujaco:

a) Do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli wazne oferty zostanie wyslana droga
mailowg informacja o ilosci ztozonych ofert, nazwach Wykonawcow i zaoferowanych cenach
oraz innych elementach, ktore beda poddawane negocjacjom, w postaci skanu formularza
cenowego, a takze o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie i sposobie ztozenia oferty
negocjacyjnej. Do informacji zostanie dotaczony formularz ,,OFERTY NEGOCJACYJINEJ”,
ktory nalezy wypetnié, podpisac przez osobg¢ umocowang do sktadania ofert oraz zeskanowac i
przesta¢ zgodnie z informacjg przekazang w wiadomosci mailowe;j.
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b)

d)

W przypadku gdy, Wykonawca nie zlozy oferty negocjacyjnej, oferta zlozona pierwotnie
pozostanie ofertg ostateczng. Jednoczesnie Wykonawca nie moze w ramach ztozonej oferty
negocjacyjnej zadeklarowa¢ ceny lub innych ocenianych parametrow gorszych niz
w pierwotnie ztozonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.

Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcoéw o ztozonych ofertach negocjacyjnych
wraz z podaniem zaoferowanych cen/innych elementow, a takze o ilosci przyznanych punktow
wyliczonych zgodnie z zapisami zaproszenia.

W przypadku, gdy przynajmniej dwoch Wykonawcow otrzyma takg samg najwyzszg ilosé
przyznanych punktéw wowczas zostang poinformowani o kolejnej mozliwosci ztozenia ofert
negocjacyjnych zachowujac analogiczng procedure.

Procedura negocjacji zakonczy si¢ w momencie kiedy jedna oferta uzyska najwicksza ilosé¢
punktow wyliczong zgodnie z zapisami w zaproszeniu.

Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzony protokot.

15. ,,0 udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1492 z p6zn. Zm.).”

Zatgczniki:

1. Druk oferty.
2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.
3. Projekt umowy

4. Wykaz ulic

* niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby prowadzacej postegpowanie

Podpis Kierownika Komorki organizacyjne;j/

samodzielne stanowisko
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Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, zZe:
1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Psary reprezentowana przez Wojt Gminy Psary
z siedzibg w Urzgdzie Gminy w Psarach, 42-512 Psary ul. Malinowicka 4.
2 Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowacd
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: iod@psary.pl.
3 Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji
ustawowych zadan Gminy Psary zwigzanych z prowadzonym zamodwieniem publicznym Wydruk
i kolportaz Glosu Gminy Psary na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych oraz wewngtrznych
regulacji.
4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa, jak rdwniez osoby lub podmioty ktorym dane, zostang udostgpnione w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.
5 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany.
6 Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych oraz przepisami prawa.
7 Posiada Pani/Pan prawo:
— dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— prawo do sprostowania lub uzupeienia Pani/Pana danych osobowych **;
— prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 RODO **%*;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
8 Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9 Nie przyshuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*  Uzupehié

**  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

postgpowania o udzielanie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia

publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.
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